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1. PRESENTACION

El Comité Olimpico de Chile y ADO Chile, comprometidos con la sostenibilidad y el uso
responsable de los recursos institucionales, establecen el presente protocolo para
fomentar el uso eficiente del papel en los procesos de impresion. Esta iniciativa se
enmarca en la politica de sustentabilidad institucional y busca disminuir el impacto
ambiental derivado del consumo excesivo de papel.

2. OBJETIVOS

Establecer lineamientos claros y practicas recomendadas que permitan reducir el
consumo innecesario de papel en las oficinas del Comité Olimpico de Chile y ADO Chile,
promoviendo una cultura de responsabilidad ambiental.

3. ALCANCE

Este protocolo es de aplicacion obligatoria para todas las areas del Comité Olimpico de
Chile y ADO Chile, sin excepcion (colaboradores, jefaturas, gerencias, directores).
4. REFERENCIAS
- Politica de Sustentabilidad Institucional.
5. RESPONSABILIDADES

5.1. AREAS COCH Y ADO CHILE (colaboradores, jefaturas, gerencias y directores).

e Evaluar siempre la necesidad de impresion.
e Fomentar el uso de medios digitales para compartir informacion.
e Aplicar las buenas practicas descritas en este protocolo.

5.2. AREA DE INFORMATICA:

i¢ ;
e Configurar todas las impresoras con opcion duplex prédet'ermin‘a'da,- W
e Asistir a usuarios en el uso eficiente de los equipos de impresién:»

5.3. AREA DE SOSTENIBILIDAD (Area de vinculacién con eff:_l\ﬂédio):

e Supervisar la correcta implementacion del protocolo.
e Realizar informes de seguimiento y propuestas de mejora.
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. REGLAS DE USO EFICIENTE DEL PAPEL PARA IMPRESION
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1. Practica 1°. Evaluar si el documento puede ser compartido digitalmente antes de
imprimir.

2. Practica 2°. Utilizar plataformas colaborativas como Google Drive o OneDrive.
3. Practica 3°. Previsualizar los documentos antes de imprimir.

4. Practica 4°. Imprimir siempre en doble cara (duplex).

5. Practica 5°. Usar formato borrador para documentos internos.

6. Practica 6°. Ajustar margenes y fuentes para reducir nUmero de hojas.

7. Practica 7°. Imprimir varias paginas por hoja cuando sea posible.

8. Practica 8°. Agrupar y planificar impresiones para evitar repeticiones.

9. Practica 9°. Reutilizar papel mal impreso como borrador.

10. Practica 10°. Depositar papel no reutilizable en contenedores de reciclaje
institucional.

Este protocolo se revisara y actualizara anualmente en la medida de ser necesario, en
base a mejoramiento continuo de procesos, cambios en la tecnologia y/o cualquier otro
aspecto que involucre el uso eficiente del papel

El uso eficiente del papel es una responsabilidad compartida que refleja el compromiso
del Comité Olimpico de Chile y ADO Chile con el desarrollo sostenible y el respeto al
medio ambiente.







